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CRITERIOS DE DEVOLUCAO E RECOLHA DE EQUIPAMENTOS
Programa Escola Digital

1. Objetivo

O presente procedimento estabelece as normas aplicaveis a devolucdo e recolha dos
equipamentos atribuidos no ambito do Programa Escola Digital, garantindo a correta gestao
patrimonial, a reutilizacdo dos recursos disponibilizados e a atualizacdo dos registos na Plataforma
de Registo de Equipamentos.

2. Ambito

O presente procedimento aplica-se a todos os alunos, encarregados de educacédo e alunos
maiores de idade do Agrupamento, envolvidos na utlizacdo, devolucdo e rececdo dos
equipamentos do Programa Escola Digital.

3. Situacdes que Determinam a Devolucéo

A devolucéo dos equipamentos devera ocorrer nas seguintes situacées:

a) Conclusao do 4.° ano de escolaridade (equipamentos Tipo I);

b) Concluséo do 9.° ano de escolaridade (equipamentos Tipo Il);

c) Conclusao do 12.° ano de escolaridade (equipamentos Tipo Ill);

d) Transferéncia do aluno para outro Agrupamento de Escolas ou Escola Nao Agrupada,;

4. Equipamentos a Entregar

Aquando da devolucao, deverdo ser entregues todos os componentes do kit atribuido:
e Computador portatil,
e Carregador do computador;
e Hotspot (quando aplicavel);
e Carregador do hotspot;
e Cartdo SIM com PIN/PUK;
e Mochila;
e Auscultadores com microfone (quando fornecidos e em condi¢des de reutilizagao).

5. Responsabilidades do Utilizador
Antes da devolugédo, o aluno ou o encarregado de educacao devera:

e Garantir a entrega de todos os equipamentos e acessorios atribuidos;

e Remover, sempre gue possivel, ficheiros e dados pessoais armazenados no equipamento;
e Comunicar quaisquer danos, avarias, perdas ou anomalias verificadas durante a utilizacao;
e Apresentar os equipamentos limpos e devidamente acondicionados.
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6. Procedimentos de Rececao pela Escola
No ato da recolha, os servi¢cos responsaveis deverao:
6.1 Conferéncia dos Equipamentos

Verificar a entrega dos seguintes elementos:

[JComputador portatil
[1Carregador do computador
[IHotspot

[ICarregador do hotspot
[JCartdo SIM (PIN/PUK)
[IMochila

[JAuscultadores com microfone

6.2 Verificacao Fisica
Confirmar:

[1Estado geral de conservacao
[JIntegridade do ecra
[JFuncionamento das dobradicas
[1Estado do teclado e touchpad

6.3 Verificacao Funcional
Confirmar:

[JEquipamento liga corretamente
[JAcesso ao ecra de autenticagéo (login)
[1Carregador funcional

[IHotspot operacional (quando aplicavel)

6.4 Registo de Ocorréncias

Registar:
e Equipamentos em falta; Necessidade de reparagéo;

e Avarias reportadas; Outras observagdes relevantes.

7. Classificacédo do Estado do Equipamento

Apos a inspecgao, o equipamento devera ser classificado como:

o Reutilizavel o Manutencdo o Reparagdo o Danificado

Danos fisicos;

o Inutilizado

o Extraviado



